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    शैãयͧशखर नगरपाͧलका Ĥाͪवͬधक कम[चारȣ ͩफãड सुͪवधा सàबिÛध काय[ͪ वͬध २०७९ 
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    शैãयͧशखर नगरपाͧलका Ĥाͪवͬधक कम[चारȣ ͩफãड सुͪवधा सàबिÛध काय[ͪ वͬध २०७९ 

Ĥèतावना  

नगरपाͧलकामा काय[रत Ĥाͪवͬधक कम[चारȣहǽ नगरपाͧलकाबाट सÑंचाͧलत योजनाहǽको योजना èथलम ै

जानपुनȶ गरȣ सÑंचाͧलत हूने ͪवकास योजना तथा काय[Đममा हुने Ĥाͪवͬधक कम[चारȣले ĤाÜत गनȶ 

सुͪ वधालाई åयविèथत गन[ वाÛछǓनय भएकोल ेèथाǓनय सरकार सÑंचालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को 

उपदफा २ ले Ǒदएको अͬधकार Ĥयोग गरȣ शãैयͧशखर नगरपाͧलकाले यो Ĥाͪवͬधक कम[चारȣ फȧãड सुͪ वधा 

काय[ͪ वͬध, २०७९ जारȣ गरेको छ। 

१. संͯ ¢Üत नाम र Ĥारàभ:  (क) यस काय[ͪ वͬधको नाम Ĥाͪवͬधक कम[चारȣ ͩफãड सुͪ वधा काय[ͪ वͬध, 

२०७९ रहेको छ।  

(ख) यो काय[ͪ वͬध नगरकाय[पाͧलकाबाट èवीकृत भएको ͧमǓतदेͨख लाग ूहुनेछ । 

२. पǐरभाषा: ͪवषय वा Ĥसगंल ेअकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ͪ वͬधमा  

(क) अनगुमन सͧमǓत भÛनाल ेनगर काय[पाͧलकाले गठन गरेको अनगुमन सͧमǓत सàझन ुपद[छ । 

(ख) योजना भÛनाल ेनगरपाͧलͧभğ सÑंचाͧलत योजनाहǽ बÐुनपुनȶछ । 

(ग) काया[लय भÛनाल ेनगर काय[पाͧलकाको काया[लय सàझन ुपद[छ ।  

(घ) सͧमǓत, भÛनाल ेउपभोÈता सͧमǓत भÛने सàझन ुपद[छ । 

(ङ) Ĥाͪवͬधक कम[चारȣ भÛनाल ेयोजना हेनȶ गǐर तोͩकएको Ĥाͪवͬधक कम[चारȣ सàझनपुद[छ । 

(च) अͬधकृत èतर भÛनाल ेराजपğाङͩकत ǑदǓतय र तǓृतय Įेणी तथा सहायकèतर भÛनाल ेराजपğ 

अनंͩ कत कम[चाǐरलाई बÐुनपुनȶछ । 

३. ͩफãड आदेश èवीकृत गनु[पनȶ यस काय[ͪ वͬध बमोिजम योजनाको लगत ईèटमटे तयार गन[, रनङǒबल 

तयार गन[,अनगुमन गन[,काय[सàपादन èतर जाचँ गन[ वा नाͪप ͩकताब तयार पान[ वा काय[सàपÛन 

ĤǓतबेदन तयार गन[ वा योजना सàपÛन भ ैसकेपæÍयात जुनसकैु अवèथामा Ĥाͪवͬधक कम[चारȣ ͩफãडमा 

गई हेनु[पनȶ भएमा सो को अगाव ैअनसुचुी - १ बमोिजमको ͩफãड आदेश èवीकृत गराई जानपुनȶछ । 



 

 

४. समǑुहकृत मãूयाɨकन गनु[पनȶ : १ एक Ǒदन भÛदा बढȣ अवͬधको लागी दफा ३ बमोिजमको ͩफãड 

आदेश èवीकृत गराउँदा ठाउँ भेग पायक ͧमãने आधारमा कàतीमा तीनवटा योजनाका लागी दफा ३ मा 

उãलेͨ खत काम मÚये कुन ैएक काम एकैपटक हुन सÈने गरȣ समहुȣकृत गरȣ बनाई पेश गनु[पनȶछ । 

२ उपदफा १ बमोिजम एक भÛदा बढȣ Ǒदनका लागी कम[चारȣ खǑटनपुनȶ भएमा कàतीमा èवीकृत Ǒदन 

बराबरको योजना सÉंयामा कामकाज गनु[पनȶछ । 

५. ĤǓतवेदन पेश गनु[पनȶ: (१) दफा ३ मा उãलेͨ खत मÚये जुन योजनाका लागी जुन काममा खटȣई गएको 

हो सो कामको Ǔनयमानसुारको ĤǓतवदेन ͩफãडबाट फͩक[ एको तीन Ǒदन ͧभğ तयार गरȣ नगर 

काय[पाͧलकाको काया[लयमा पेश गनु[पनȶछ। 

(२)  उपदफा (१) बमोिजमको ĤǓतवेदन èवीकृत भसैकेपæचात माğ ैअनसुूͬ च - २ बमोिजमको ͩफãड ǒबल भरȣ 

पेश नन[ सͩकनेछ । 

६. योजनागत फȧãड ħमण फाटवारȣ तयार गनु[पनȶ: १ Ĥाͪवͬधक कम[चारȣले अǓघãलो मǑहनामा कàतीमा 

एकपटक ͩफãड आदेश èवी गराएको योजनाको अकȾ मǑहनाको सात गत ेͧभğ अनसुचुी ३ को ढाँचामा 

माͧसक ͩफãड ħमण फाटवारȣ तयार गनु[पनȶछ । 

२. यस काय[ͪ वͬध बमोिजम ͩफãड सुͪ वधा दावी गनȶ कम[चाǐरले योजनाको काय[सàपÛन भईै सकेपæचात 

काय[ सàपÛन ĤǓतवेदन  साथसाथै Ĥ×यके योजनाका लागी ͩफãडमा खǑटएको योजनागत ͩफãड ħमण 

फाँटवारȣ अनसुुͬ च ४ को ढाचँामा  तयार गरȣ पेश गनु[पनȶछ । 

३. अनसुुͬ च-४ बमोिजम जनु उदेæयल ेͩफãड ħमण गरȣएको हो सो ͩफãड आदेशको अिÛतम ͧमǓतल ेसात 

Ǒदनͧभğ ĤǓतवेदन  पेश नगरेमा उÈत उदेæय बाफतको Ǒदनबराबरको ͩफãड सुͪ वधा दाबी गन[ पाईने छैन। 

४. एक योजनाका लाͬग सब ैचरणमा गरȣ अͬधकतम ३ पटक भÛदा बǑढको फȧãड आदेश èवीकृत गरȣ 

ǒबल भÈुतानीका लाͬग पशे गन[ पाईने छैन । 

७ असलुउपर गǐरने    यस काय[ͪ वधी ͪवपरȣत बढȣ ͩफãड सुͪ वधा उपभोग गरेको वा दफा ५ बमोिजमको 

समयमा ĤǓतवेदन पेश नगरेको वा यस काय[ͪ वͬध बमोिजमको ĤĐȧया परुा नगरेको ठहरेमा ×यèतो 

भÈूतानी ͧलने कम[चारȣबाट बढȣ ठहर भए बराबरको रकम सरकारȣ बाँकȧ सरह असलुउपर गǐरनेछ ।   

८ फȧãड सुͪ वधा   १. दफा ५ बमोिजमको ĤǓतवदेन èवीकृत भसैकेपǓछ अͬधकृतèतरको कम[चारȣको हकमा 

ĤǓतǑदन ǽ चारसय र सहायक èतरको कम[चारȣको हकमा ǽ तीनसय बराबरको फȧãडभƣा उपलÞध 

गराईनेछ । 



 

 

२. शãैयͧशखर नगरपाͧलका वडा न ं ९ को गोकुलेæवर बजार ¢ğेको हकमा यस काय[ͪ वͬध बमोिजमको 

ͩफãड भƣा उपलÞध गराईन ेछैन  । 

३. èकȧकृत ͩफãड आदेशको अिÛतम Ǒदन बाफत उपदफा १ बराबरको रकमको चौथाई रकम माğ फȧãड 

सुͪ वधा Ǒदन सͩकने छ । 

४. Ĥाͪवͬधक कम[चारȣले आफुले मǑहनाभरमा काम गरेको Ĥाͪवͬधक ĤǓतवदेनतथा यस काय[ͪ वͬध बमोिजम 

तयार गरȣ पेश गनु[पनȶ काय[ͪ वͬधहǽ अनसुचुी १,२,३,४ को ǓनǑद[çट ढाचामा भǐर अकȾ मǑहनाको सात गत े

ͧभğ पेश गरेपǓछ माğ भÈूतानी Ǒदन सͩकनेछ । 

५. यसरȣ उपलÞध गराईने ͩफãड भƣाको रकमको सàपणु[ Įोत का ǽपमा शãैयͧशखर नगरपाͧलकाको 

नगरसभा बाट पारȣत भएका योजनाहǽको किÛटÛजेिÛस वाफतको ͧशष[कबाट माğ भÈुताǓन गǐरनेछ ।   

९. असल Ǔनयतले गरेका काम बचाउ:  यस काय[ͪ वͬध बमोिजम योजना सàपÛन गदा[ असल Ǔनयतले 

गरेका कामको सàबÛधमा Ĥाͪवͬधक कम[चाǐर जनĤǓतǓनͬध वा अनगुमन टोͧलका सयंोजक तथा सदèय 

हǽ उपर कुन ैकारवाहȣ हुने छैन । 

१०. Ĥचͧलत काननु बमोजीम हुन:े  यस काय[ͪ वͬधमा भएको åयवèथाले Ĥचͧलत काननु बमोजीम हुने 

अÛय अनगुमन काय[लाई बाध पयुा[एको माǓनने छैन । 

११. बाधा अडकाउ फुकाउने अͬधकार: यस काय[ͪ वͬधको काया[Ûवयनमा बाधा अडकाउ परेमा अनगुमन 

समीǓतको बठैकबाट Ǔनण[यका लागी बाधा अडकाउ फुकाउ गन[ नगर काय[पाͧलकामा पठाईनेछ । 

१२. सशंोधन: यस काय[ͪ वͬधमा थपघट गनȶ अͬधकार Ĥचͧलत काननुको अͬधनमा रहȣ नगर 

काय[पाͧलकाको हुनेछ । 

१३. अͬधकार Ĥयायोजन: नगर काय[पाͧलकाले यस काय[ͪ वͬधको सàपणु[ दफा वा कून ै Ǔनिæचत दफाको 

काया[Ûवयनको अͬधकार राजपğाɨकȧत ततृीय Įेणीको अͬधकृतलाई Ĥ×यायोजन गन[ सÈनेछ ।  

                                                                                                              

 

 

 

                                    



 

 

                                   अनसुचूी ३  

                        दफा ६ को उपदफा १ सगं सàबिÛधत  

Įी Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृत Ïय ू 

नगर कारयपाͧलकाको काया[लय शãैयͧशखर दाचु[ला । 

                             ͪवषय:- माͧसक ͩफãड ħमण फाँटवारȣ । 

 

ͧमǓत २०७९ साल ………..मǑहनामा यस नगरपाͧलका अÛतरगतका Ǔनàन वडाका योजनाहǽमा 

Ǔनàनानसुारको ͩफãड ħमण गरȣएको åयहोरा अनरुोध छ । 

ͧस. 
न.ं 

ͩफãड ħमण 
गǐरएको वडा न ंर 
ठाउँ 

योजनाको 
नाम 

ͧमǓत उदेæय ĤǓतवेदन 
पेश 
गरे/नगरेको 

उपभोÈता 
सͧमǓत 
अÚय¢/ 
सͬचव 
/कोषाÚय¢को 
हèता¢र 

       
       
       
       
       
       
       
        
       
       
       
 

पेश गनȶ                                                    ͧसफाǐरस गनȶ 
नाम थर                                                    नाम थर 

दजा[                                                        दजा[  

हता¢र                                                      हèता¢र 
 
 
यस फाँटवारȣमा उãलेͨ खत तØयहǽ सàबिÛधत ĤǓतवेदन/ͩफãड आदेशसगं ͧभडाई पेश गरेको छु । अÛयथा 

ठहरे सहँुला/बझुाउँला । 
       



 

 

                                अनसुचूी ४ 

         दफा ६ को उपदफा २ सगं सàबिÛधत        ͩफãड ħमण फाँटवारȣ  न ं

Įी Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृत Ïय ु

शãैयͧशखर नगर काय[पाͧलकाको काया[लय ।  

                         ͪवषय योजनागत ͩफãड ħमण फाटँवारȣ।  

यस नगर पाͧलका अÛतग[तका Ǔनàन ͧमǓतमा ͩफãड ħमण गरȣ ĤǓतवेदन पेश गǐरएको åयहोरा अनरुोध 

छ।  

ͧस न ं योजनाको लई 
तयार गन[ तोक 
भएको ͧमǓत 

लई तयार 
गरȣ èवीकृत 
भएको ͧमǓत 

अनगुमन 
/रǓनङǒबल 
उदेæयल े
ͩफãड ħमण 
भएकोͧमǓत 

अनगुमन 
/रǓनङ ǒबल 
ĤǓतवेदन 
èवीकृत 
भएको ͧमǓत 

काय[सàपÛन 
उदेæयल े
ͩफãड ħमण 
भउको ͧमǓत 

काय[सàपÛन 
ĤǓतवेदन 
èवीकृत 
भएको ͧमǓत 

वडा न ंयोजनाको नाम   
 
       
वडा न ं योजनाको नाम 
 
       
वडा न ंयोजानको नाम  
 
       
वडा  न ंयोजनाको नाम  
 
       
पेश गनȶ                                               ͧसफǐरस गनȶ 

नाम थर            दजा[              हèता¢र           नाम थर        दजा[      हèता¢र  

यस फाँटवाǐरमा उिããखत तØयहǽ सàबिÛधत ĤǓतवेदन/ͩफãड आदेशसगं ͧभडाई पेश गरेकव छु अÛयथा 

ठहरे सहँुला/बझुाउँला ।          

आ£ाल े

सरेुÛġबहादरु ǒबçट 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अͬधकृत 


