
शै᭨यिशखर नगरपािलकाको आ.व. ०८०/८१ को कायᭅᮓम कायाᭅ᭠वयन स᭥ब᭠धी मागᭅदशᭅन 
 

शै᭨यिशखर नगरपािलकाबाट स᭥पाᳰदत ᱟने काम लाइᭅ जनमखुी, जवाफदहेी तथा पारदशᱮ, ᳞वि᭭थत, सरल तथा सहज एवं 
िछटो छᳯरतो ढंगबाट नगरबासी समᭃ पुयाᭅउने तथा नगरको सेवामा सबकैो पᱟच पुयाᭅउनुका साथ ै योजना सᲱानल तथा 
भᲦुानी ᮧकृयामा एकᱧपता बनाउने उदे᭫यल ेशै᭨यिशखर नगरपािलकाको आ.व.०८०र८१ को कायᭅᮓम कायाᭅ᭠वयन स᭥बि᭠ध 
मागᭅदशᭅन तयार गरेको हो। 
 

१. बजटे खचᭅ, रकमा᭠तर तथा ᮧितवेदन 
- पुँजीगत तथा चालू खचᭅमा िविनयोजन भएको रकम सोही खचᭅ शीषᭅकमा माᮢ कायᭅᮓम गᳯर खचᭅ गनुᭅ पनᱷ छ । 
- ᭭वीकृत रकम एक बजेट उपशीषᭅकबाट अकᲃ बजेट उपिशषᭅक वा एक खचᭅ िशषᭅकबाट अकᲃ खचᭅ िशषᭅकमा रकमा᭠तर तथा 
कायᭅᮓम संशोधन गनᭅ पाइने छैन । खचᭅ िशषᭅकमा तोᳰकएको अि᭎तयारी रकम भ᭠दा थप दािय᭜व पनᱷ गरी खचᭅ गनᭅ पाइने छैन । 
- रकम खचᭅ गदाᭅ र माग गदाᭅ ᭭वीकृत कायᭅᮓम, बजेट सीमा, ᮧचिलत ऐन, िनयम, िनदᱷिशकालाई ᭟यान ᳰदई माग र खचᭅ 
गनुᭅपनᱷछ । 
- तािलम, गो᳧ी, अनुगमन ᮪मण, ᮧिशᭃण ज᭭ता कायᭅᮓम संचालन गदाᭅ नेपाल सरकार, अथᭅम᭠ᮢालयबाट जारी कायᭅ संचालन 
िनदᱷिशका २०७५ को आधारमा खचᭅ गनुᭅ पनᱷछ । 
- बजेट िविनयोजन नभएको अव᭭थामा थप दािय᭜व पनᱷ गरी कुनै सेवा करार िलन पाइने छैन । 
- नेपाल सरकारबाट जारी सावᭅजिनक खचᭅमा िमत᳞ियता र ᮧभावकाᳯरता कायम गनᱷ स᭥ब᭠धी नीितगत मागᭅदशᭅन, २०७७ 
को पूणᭅ पालना गनुᭅपनᱷछ । 
- ᭭वीकृत अि᭎तयारी तथा कायᭅᮓम भ᭠दा थप आᳶथक दािय᭜व पनᱷ कुनै पिन िनणᭅय गदाᭅ कायᭅपािलका बैठकमा ᮧ᭭ताव पेश 
गनुᭅपनᱷछ । 
- खचᭅ रकममा मािसक, चौमािसक र वाᳶषक भौितक ᮧगित सिहतको ᮧितवेदन तयार गरी तोᳰकएको समयमा पेश गनुᭅ पनᱷछ । 
 

२. िवᱫीय पारदᳶशता, जवाफदिेहता र अनगुमन स᭥ब᭠धी मागᭅदशᭅन 
 

- कायᭅᮓम गदाᭅ भएको खचᭅको स᭥ब᭠धमा तोᳰकएका ढाँचामा मािसक ᱧपमा सावᭅजिनक सूचना ᮧकािशत गनुᭅ पनᱷछ । 
- कायᭅᮓम र योजना सᲱालन गदाᭅ स᭥बि᭠धत सरोकारवालाको अिधकतम सहभािगता ᱟनगेरी गनुᭅपनᱷछ । 
- हरेक आयोजनाको ᭭प᳥ िववरण खु᭨ने गरी आयोजनाको सूचना पाᳯट तयार गरी राᲧु पनᱷछ । 
- आफू मातहत स᭠चालन भएका कायᭅᮓमहᱧको जवाफदेिहता आफै वहन गनुᭅपनᱷछ । 
- योजनाको सावᭅजिनक लेखापरीᭃण र सावᭅजिनक परीᭃण अिनवायᭅ गनुᭅपनᱷछ । 
- तोᳰकएको समयम ैआ᭠तरीक तथा अि᭠तम लेखा परीᭃण गराउन तोᳰकएकै समयमा ᮰े᭭ता पशे गनुᭅपनᱷछ । 
- वडा᭭तरीय र नगर᭭तरीय सबै ᮧकारका योजनाहᱨको १० लाख भ᭠दा बढी लागत अनुमान भएका योजनाहᱧको लािग उप 
ᮧमुखको संयोजक᭜वमा भएको टोिलले अनगुमन गनᱷ र सो भ᭠दा कम योजनको हकमा वडाबाट अनगुमन गरी सोको ᮧितवेदन 
संलᲨ राखी भूᲦानी गनᱷ गराउने ᳞व᭭थालाई पूणᭅ कायाᭅ᭠वयन गनुᭅपनᱷछ । 
- नगरपािलका जनᮧितिनिधहᱨको अनगुमन टोलीले अनगुमन गदाᭅ देिखएका ᮢुटी स᭒याउन ᳰदएको िनदᱷशन अिनवायᭅ पालना 
गनुᭅ पनᱷछ । 
- बᱧेज ु तथा गुनासो नआउन े सं᭭कारको िवकास गनᭅ आफुल े स᭠चालन गरेका ᭭वीकृत कायᭅᮓम, बजेट सीमा, ᮧचिलत ऐन, 

िनयम, िनदᱷिशकालाई ᭟यान ᳰदई स᭠चालन गनुᭅपनᱷ र यसरी सᲱालन गदाᭅ अिधकतम लाभᮕाहीको सहभािगता गराई पारदशᱮ 
ᱧपमा स᭠चालन गनुᭅ पनᱷछ। 
 
 
 



 
 
 

३. बजटे िनकासा तथा बजटे कायाᭅ᭠वयन स᭥बि᭠ध मागᭅदशᭅन 

-  बजेटमा परेका ᭭वीकृत योजना तथा कायᭅᮓमहᱧको वाᳶषक कायᭅयोजना सिहत खᳯरद योजना तयार गरी असोज मसा᭠त स᭥म 
नगरको खᳯरद इकाईमा पेश गनुᭅ पनᱷछ । वाᳶषक खᳯरद ᮧकृयालाई एकᱧपताकायम गनᭅ सबै ᮧकृितका खᳯरद नगरको खᳯरद 
इकाई माफᭅ तगनुᭅ पनᱷछ । 

-  ᭭वीकृत आयोजना र कायᭅᮓमहᱧको िव᭭तृत िडजाइन र लागत अनुमान ᭭वीकृत गराई सावᭅजिनक खᳯरद ऐन, २०६३ तथा 
सोको िनयमावली, २०६४  बमोिजम आव᭫यक खᳯरद िविध छनौट गरी कायाᭅ᭠वयन गनुᭅपनᱷछ । 

- वडागत बजेटको हकमा ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृतल ेतोकेबमोिजम ᱟने । 

-  एउटा योजनाको लािग स᭥बि᭠धत टोलबाट एउटा माᮢ उपभोᲦा सिमित गठन गनुᭅ पनᱷछ । एउटा उपभोᲦा सिमितल ेअ᭠य 
टोलको काम गनᭅ पाइने छैन । 

- ᭭वीकृत कायᭅᮓम स᭠चालन गदाᭅ लागत अनुमान ᭭वीकृत गराएर माᮢ स᭠चालन गनुᭅ पनᱷछ । 

- ᭭वीकृत कायᭅᮓम भ᭠दा बढीको खचᭅ दािय᭜व पनᱷ कुनै पिन खचᭅ गनᭅ पाइने छैन । यᳰद ᭜य᭭तो दािय᭜व िसजᭅना गरी खचᭅ गरेमा 
सो वापतको खचᭅ लेखन आदेश ᳰदने पदािधकारी तथा कमᭅचारीले ᳞होनुᭅ पनᱷछ । 

- आकि᭭मक र जᳯटल पᳯरि᭭थित उ᭜प᳖ भई सावᭅजिनक नो᭍सानी ᱟने ि᭭थित भएमा ᭜यसको कारणसिहत नगर ᮧमुखसँग 
िनवेदन पेश गनुᭅपनᱷ छ । उᲦ कुराको एᳰकन गरी कायᭅपािलकामा छलफलको लािग पेश भइ कायᭅपािलकाको िनणᭅय बमोिजम 
खचᭅ गनᭅ पाइनछे । 

- नगर᭭तरीय तथा वडा᭭तरीय बजेटमा िविनयोिजत चालु तथा पूँिजगत बजेट उप िशषᭅकमा एक मु᳥ िविवध र आकि᭭मक बजटे 
खचᭅ िशषᭅकमा वाँडफाँड भएको रकम सोही ᮧकृितको कायᭅᮓममा लागत अनुमान तयार गरी नगर ᮧमुखबाट पूवᭅ ᭭वीकृत 
गराएर माᮢ संचालन गनुᭅ पनᱷछ । 

- एकमु᳥ िविवध र आकि᭭मक बजेट खचᭅ िशषᭅकमा वाँडफाडँ भएको रकम दान, उपहार, सहायता, च᭠दा र पुर᭭कार एवं 
अन᭜ुपादक चाल ुएवं ᮧशासिनक काममा खचᭅ गनᭅ पाइने छैन ।  

- लिᭃत वगᭅका कायᭅᮓमहᱨ स᭠चालन गदाᭅ वडा᭭तरको हकमा वडा सद᭭यहᱨलाई िवषय िव᭄ताको िहसाबले कायᭅᮓमहᱨ 
सᲱालनको संयोजक तोकᳱ कायाᭅ᭠वयनमा अगुवाई एवं सहजीकरण गनᱷ ᳞व᭭था गनुᭅपनᱷछ । 

- वडा िभᮢ रहकेो िव᳒ुत एवं खानेपानी सेवा तथा ᭡ल᭥बीङ कायᭅको सᲱालन तथा ममᭅत, रेखदेखका लािग तािलम ᮧा᳙ 
जनशिᲦ रहकेो फमᭅ सगँ वडा कायाᭅलयले न ैस᭥झौता गरी काम सुचाᱧ गनुᭅ पनᱷ छ । सो वापतको खचᭅ वडा कायाᭅलयको िविवध, 

आकि᭭मक कायᭅको लािग भनरे छुटयाइएको खचᭅ िशषᭅकबाट खचᭅ लेिखने छ । 

- असफा᭨ट कि᭠ᮓट पीच गदाᭅ अिनवायᭅ ᱧपमा Pneumatic Roller गनुᭅपनᱷ 

- सामान खᳯरदको हकमा VAT िबल तथा ᮰मदानको हकमा डोरहािजर भरी पठाउनु पनᱷछ । डोर हािजर िनय᭠ᮢण खाता 
अिनवायᭅ राᲧु पनᱷछ । 

- िनमाᭅण कायᭅ गदाᭅ कायᭅसुᱧगनुᭅ पिहलाको २ वटा फोटाहᱧ र कायᭅस᭥प᳖ प᳟ातको २ वटा फोटाहᱧ अिनवायᭅ राखी भᲦुानी 
माग गदाᭅ संलᲨ राᲧुपनᱷ । 



- आयोजनाको िव᭭तृत िववरण खोलेको सूचना पाटᱮ अिनवायᭅ राᲧुपनᱷछ । 
- लागत अनुमान तयार गदाᭅ िडजाइन, ᮟोिड᭑ग र लोकेशन ᭥याप समेत अिनवायᭅ ᱧपमा तयार गरी पेश ᱟनुपनᱷछ । 
- बडाको चालु तफᭅ को खचᭅको अि᭎तयारी तथा भᲦुानी गदाᭅ ᱟनुपनᱷ ᭠युनतम कागजात सूची अनुसूची १ र अनुसुची २ मा भए 
बमोिजम ᱟनेछ । 
४. उपभोᲦा सिमितको गठन र सᲱालन तथा भᲦुानी ᮧकृया स᭥बि᭠ध मागᭅदशᭅन 
उपभोᲦा सिमित गठनः 

- आयोजनाबाट ᮧ᭜यᭃ लाभाि᭠वत उपभोᲦाहᱧको आम भेलाबाट अिधकतम सहभािगतामा स᭥बि᭠धत आयोजना ᭭थलमा नै 
सातदेिख एघार ७ देिख ११ जना सद᭭यीय उपभोᲦा सिमित गठन गनुᭅपनᱷछ । 
- सिमित गठनको लािग आम भेला ᱟने समय, िमित, ᭭थान र भेलाको िवषय ᭜य᭭तो भेला ᱟने िमितले कि᭥तमा सात ᳰदन ७     
ᳰदन अगावै सावᭅजिनक ᱧपमा जानकारी गराउनु पनᱷछ । 
- नगरपािलका᭭तरीय आयोजना सᲱालनको लािग उपभोᲦा सिमितको गठन गदाᭅ कायᭅपािलकाले तोकेको कायᭅपािलकाका 
सद᭭य वा कायाᭅलयको ᮧितिनिधको रोहवरमा गनुᭅ पनᱷछ । 
- वडा᭭तरीय आयोजना सᲱालनको लािग उपभोᲦा सिमित गठन गदाᭅ स᭥बि᭠धत वडाको वडा अ᭟यᭃ वा वडा सद᭭य वा 
कायाᭅलयल े तोकेको कायाᭅलयको ᮧितिनिधको रोहवरमा गनुᭅ पनᱷछ । उपभोᲦा सिमित गठनको लािग बोलाईएको भलेामा 
योजनाको संिᭃ᳙ िववरण र सिमितको संरचना सिहतको जानकारी कायाᭅलयको ᮧितिनिधल ेगराउन ुपनᱷछ । 
- उपभोᲦा सिमित गठन गदाᭅ समावेशी िस᳍ा᭠तको अवल᭥बन गनुᭅ पनᱷ छ । सिमितमा कि᭥तमा ३३ ᮧितशत  मिहला सद᭭य 
ᱟनुपनᱷछ । सिमितको अ᭟यᭃ, सिचव र कोषा᭟यᭃम᭟य ेक᭥तीमा एकजना मिहला पदािधकारी ᱟनुपनᱷछ । 
- एक ᳞िᲦ एकभ᭠दा बढी उपभोᲦा सिमितको सद᭭य ᱟन पाउने छैन । साथै सगोलका पᳯरवारबाट एकजना भ᭠दा बढी ᳞िᲦ 
एउटै उपभोᲦा सिमितको सद᭭य ᱟन पाइने छैन । 
- उपभोᲦा सिमितको गठन सकेस᭥म सवᭅस᭥मत तᳯरकाल े गनुᭅपनᱷछ । सवᭅस᭥मत ᱟन नसकेमा उपभोᲦाहᱧको बᱟमतबाट 
उपभोᲦा सिमितको गठन गᳯरने छ । साथ ैभेलाको िनणᭅय सलंᲨ राᲧुपनᱷ । 
- उपभोᲦाहᱧको लागत सहभािगतामा सᲱालन ᱟन ेआयोजनाहᱧ उपभोᲦा सिमितबाट कायाᭅ᭠वयन गनᭅ ᮧाथिमकता ᳰदईनछे । 
- उपभोᲦा सिमितल ेस᭥झौता बमोिजम गनुᭅ पनᱷ काम सिमित आफैल ेगनुᭅ गराउन ुपनᱷछ । अ᭠य कुन ैिनमाᭅण ᳞वसायी वा अ᭠य 
᳞िᲦ वा स᭭थालाई ठेᲥामा ᳰदई गनᭅ गराउन पाइन ेछैन । 
-  कायाᭅलयले आयोजना सᲱालन एवम ्कायाᭅ᭠वयनमा संलᲨ उपभोᲦा सिमितको अिभलेख अनुसूची ३ बमोिजमको ढाँचामा 
᳞वि᭭थत गनुᭅ पनᱷछ । 
 

उपभोᲦा सिमितका सद᭭यको यो᭏यताः 
- स᭥बि᭠धत आयोजना ᭃेᮢको ᭭थायी वािस᭠दा 
- १८ वषᭅ उमरे परुा भएको 
- फौजदारी अिभयोगमा अदालतबाट कसुरदार नठहᳯरएको 
- सरकारी बाँकᳱ ब᭍यौता वा पे᭫कᳱ फᲮौट गनᭅ बाँकᳱ नरहकेो 
- अ᭠य उपभोᲦा सिमितमा सद᭭य नरहकेो 
- तर जनᮧितिनिध, राजनीितक दलका पदािधकारी, बहालवाला सरकारी कमᭅचारी र िशᭃक उपभोᲦा सिमितमा बᳩ पाईन े
छैन । 

- नगरपािलकामा स᭥पितकर ितरेको । 
 

उपभोᲦा सिमितको काम कतᭅ᳞  र अिधकार 

- स᭥झौता बमोिजमको कायᭅ स᭥पादन गनᱷ 
- उपभोᲦाहᱧलाई कायाᭅलयबाट ᮧा᳙ सूचना तथा मागᭅदशᭅनको जानकारी गराउने, 



- स᭥झौता बमोिजम कायᭅ शुᱧ गदाᭅ कायाᭅलयबाट आव᭫यक िनदᱷशन ᮧा᳙ गनुᭅ पनᱷ भए ᮧा᳙ गरेर माᮢ शᱧु गनᱷ, 
- उपभोᲦा सिमितको कायᭅ स᭥पादनलाई ᮧभावकारी बनाउन सिमितका सद᭭यहᱧको कायᭅ िवभाजन र िज᭥मेवारी बाँडफाँड 
गनᱷ, 
- उपभोᲦा सिमितका सद᭭यहᱧको ᭃमता िवकास गनᱷ । 
- स᭥झौता बमोिजमको कामको पᳯरमाण, गुणर᭭तर र लागतमा पᳯरवतᭅन गनुᭅ पनᱷ देिखएमा कायाᭅलयलाई अनरुोध गनᱷ, 
- आयोजनाको ᳰदगो ᳞व᭭थापन स᭥ब᭠धी आव᭫यक अ᭠य कायᭅ गनᱷ । 
 

आयोजना स᭥झौताको लािग आव᭫यक कागजातहᱧ 
- उपभोᲦा सिमित गठन गनᱷ आम भलेाको िनणᭅयको ᮧितिलिप 

- उपभोᲦा सिमितका सद᭭यहᱧको नागᳯरकताको ᮧितिलिप 

- आयोजनाको लागत अनुमान िववरण 

- उपभोᲦा सिमितबाट स᭥झौताको लािग िज᭥मेवार पदािधकारी तोᳰकएको उपभोᲦा सिमितको िनणᭅय आयोजनाको 
कायाᭅ᭠वयनको कायᭅ तािलका । 
- खाता सᲱालन गनᱷ पदािधकारी तोᳰकएको िनणᭅय र खाता सᲱालनको लािग आव᭫यक कागजातहᱧ  

- उपभोᲦा सिमितको खाता कायाᭅलयल ेतोकेको बᱹकमा सᲱालन ᱟनछे । 
- सिमितको खाता अ᭟यᭃ, कोषा᭟यᭃ र सिचव गरी तीन जनाको संयुᲦ द᭭तखतबाट सᲱालन ᱟनेछ । खाता सᲱालकहᱧ म᭟य े
कि᭥तमा एकजना मिहला ᱟन ुपनᱷछ । 
 

भᲦुानी ᮧकृया 
- आयोजनाको भुᲦानी ᳴ददा उपभोᲦा सिमितको नाममा रहेको बैक खातामाफᭅ त ᳰदनु पनᱷछ । उपभोᲦा सिमितले एक ᳞िᲦ 
वा स᭭थालाई पचासहजार भ᭠दा मािथको रकम भᲦुानी गदाᭅ चेक माफᭅ त माᮢ गनुᭅ पनᱷछ । 
- उपभोᲦा सिमितलाई स᭥झौता बमोिजमको कामको ᮧािविधक म᭨ूयांकन कायᭅ स᭥प᳖ ᮧितवेदन र अ᭠य आव᭫यक कागजातको 
आधारमा ᳰक᭭तागत र अि᭠तम भुᲦानी ᳰदईनछे । 
- उपभोᲦा सिमितले स᭥पादन गरेको काम र भएको खचᭅको िववरण सिमितको बैठकबाट िनणᭅय गरी भुᲦानीको लािग 
आव᭫यक कागजात सिहत कायाᭅलयमा पेश गनुᭅपनᱷछ । 
- आयोजनाको अि᭠तम भᲦुानी ᱟनु भ᭠दा अगाव ैकायाᭅलयबाट अनुगमन गनᱷ ᳞व᭭था िमलाउनु पनᱷछ । 
- आयोजना स᭥प᳖ भई फरफारक गनुᭅ भ᭠दा अगावै उपभोᲦा सिमितले अिनवायᭅ ᱧपमा कायाᭅलयको ᮧितिनिधको रोहवरमा 
सावᭅजिनक परीᭃण गनुᭅ पनᱷछ । सावᭅजिनक परीᭃण ᮧितवेदनको ढाँचा अनुसूची ४ बमोिजम ᱟनेछ । 
- उपभोᲦा सिमितले आफूले ᮧ᭜येक ᳰक᭭तामा गरेको खचᭅको सूचना अनुसूची ५ बमोिजमको ढाँचामा सावᭅजिनक गनुᭅ पनᱷछ । 
- उपभोᲦा सिमितले काम शᱧु गनुᭅ भ᭠दा अगावै आयोजनाको नाम, लागत, लागत साझेदारीको अव᭭था, काम शुᱧ र स᭥प᳖ गनुᭅ 
पनᱷ अविध समेत देिखने गरी तयार गᳯरएको अनुसूची ६ बमोिजमको ढाँचामा आयोजना सूचना पाटी आयोजना ᭭थलमा राᲧु 
पनᱷछ । 
- उपभोᲦा सिमितबाट िनमाᭅण ᱟने आयोजनाहᱨको गणु᭭तर कायम गनᱷ गराउने दािय᭜व र िज᭥मेवारी जनᮧितिनिध, 

स᭥बि᭠धत ᮧािविधक कमᭅचारी, उपभोᲦा सिमित र अनगुमन सिमितको ᱟनेछ । 
- अनुकरणीय कायᭅ गनᱷ उपभोᲦा सिमित, ᮧािविधक कमᭅचारी र स᭥बि᭠धत कमᭅचारीलाई सभाको िनणᭅय बमोिजम वाᳶषक 
ᱨपमा उिचत पुर᭭कार ᮧदान गनᭅ सᳰकनेछ । 
- तोᳰकएको समयमा उपभोᲦा सिमित गठन ᱟन नसकेमा स᭥झौता ᱟन नसकेमा वा स᭥झौताको शतᭅ बमोिजम कायᭅ स᭥पादन 
ᱟन नसकेमा कायाᭅलयले अ᭠य ᮧकृया᳇ारा काम गराउन सᲣेछ । 
 
 

 



 

अनुसुची १ 

                        ᮧ᭜येक वडा कायाᭅलयले ᭣याब᭭थापन खचᭅ शै᭨यिशखर नगरपािलकाको वडा कायाᭅलय संᲱालन स᭥ब᭠धी 
कायᭅिबिध२०७९ अनुसार गनुᭅपनᱷछ । 
 
 

                                                                   अनुसुची २ 

                     कायᭅᮓम संचालनको भुᲦानी िलदा पेश गनुᭅ पनᱷ आव᭫यक कागज पᮢ 

• कायᭅᮓमको ᮧ᭭तावना तयार गरी पूवᭅ ि᭭वकृत गराई योजना संचालन गनुᭅ पनᱷ 
• कायाᭅदेश तथा स᭥झौताको फोटोकपी 
• योजनाको वडाबाट  /भᲦुानीको लािग िसफाᳯरस पᮢ अिनवायᭅ राᲧुपनᱷ ᮧिशᭃकको हकमा ᮧमाण पᮢको फोटोकपी अिनवायᭅ 
राᲧुपनᱷ 
• सहभागी हᱧको उप᭭थीती र हािजर अिनवायᭅ राᲧुपनᱷ यातायात खचᭅ रकम भᲦुानी गरेको भरपाई राᲧुपनᭅ स᭥पूणᭅ 
कागजातहᱧ ᮧमाणीत गᳯर पेश गनुᭅ पनᱷ 
• डोर हािजरमा ᮧािविधक तथा उपभोᲦा सिमितबाट ᮧमािणत डोर हािजरीमा प्उपभोᲦा सिमितको अ᭟यᭃ र वडा सिचव  
को  छाप लगाउन ुपनᱷ 
• कायᭅस᭥प᳖ ᮧितवेदन अिनवायᭅ राᲧुपनᱷ 
• दर िव᭡लᭃेण )Rate Analysis) अिनवायᭅ राखनुपनᱷ 
• उपभोᲦा सिमित अ᭟यᭃ तथा सिचवको स᭥पकᭅ  नं तथा उपभोᲦा सिमितको खाता नं अिनवायᭅ राᲧुपनᱷ 
                                                                      
 

                                           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                        अनुसूची ३ 
                                    उपभोᲦा सिमितको िबबरण 

                                                                    शै᭨यिशखर नगरपािलका 
                                                                                                                                     आ .ब. ०८०।०८१ 
 

ᮓ .स.  उपभोᲦा 
सिमितको नाम 
र ठेगाना 

पदािधकारीको नाम र स᭥पकᭅ  न.ं गठन 
िमित 

बᱹकको 
नाम 

खाता नं. 

अ᭟यᭃ उपा᭟यᭃ सिचव कोषा᭟यᭃ 

         
         
         
         
         
         
         
 
 
                                                                            
 
                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                              अनुसूची ४ 

                                        सावᭅजिनक परीᭃण फारामको ढाँचा पेश गरेको शै᭨यिशखर नगरपािलका 
 १  .आयोजनाको नाम                                    अयोजना ᭭थलः 
लागत अनुमानः           अयोजना शुᱧ िमितः 
अयोजना स᭥प᳖ िमितः 
२  .उपभोᲦा सिमित सामुदाियक सं᭭था  

अ᭟यᭃको नाम        सद᭭य सं᭎या 
         मिहलाः                         पुᱨषः 
३ .आ᭥दानी खचᭅको िववरणः 
क  (आ᭥दानीतफᭅ  ज᭥मा:  

आ᭥दानीको ᮰ोत कहाँबाट कित नगद तथा 
िज᭠सी ᮧा᳙ भयो खुलाउने 

रकम वा पᳯरमाण कैᳰफयत 

   
   
 

ख खच[ 

खचᭅको िववरण    
१  .सामाᮕी  )के के सामाᮕी खᳯरद भयो      
२  .᭔याला )के मा कित भुᲦानी भयो       
    
३  .᮰मदान )कित जनाले ᮰मदान गरे      
    
४  .᳞व᭭थापन खचᭅ )ढुवानी तथा अ᭠य 

)खचᭅ(  
   

ग मौजाद  
िववरण रकम वा पᳯरमाण कैᳰफयत 
१ नगद   
बᱹक   
᳞िᲦको िज᭥मा   
२ सामᮕीहᱧ   
 

(घ  (भᲦुानी ᳰदन बाँकᳱ  

िववरण रकम वा पᳯरमाण 
    
 

४ .स᭥प᳖ आयोजनाको ल᭯य तथा ᮧगित िववरण 

कामको िववरण ल᭯य ᮧगित 
   
 
५  .आयोजनाले पुयाएको लाभ तथा ᮧ᭜यᭃ ᱨपमा लाभाि᭠वत जनसं᭎या  )आयोजना सᲱालन भएको ᭭थानका उपभोᲦाहᱨ (।  

६  .आयोजना सᲱालन गदाᭅ आयोजक सं᭭थामा कामको िज᭥मवेारी बाँडफाँड )कस कसले क᭭तो क᭭तो कामको िज᭥मवेारी िलएका िथए खुलाउने( 
उपि᭭थितः 
१ 

२ 

रोहवरः नामथरः 
पदः 
िमितः 
ᮤ᳥᳞ः सावᭅजिनक पᳯरᭃण कायᭅᮓममा उपि᭭थत सरोकारवालाहᱧको उपि᭭थित अिनवायᭅ ᱨपमा संलᲨ ᱟनुपनᱷ 



अनुसूची ५  
खचᭅ सावᭅजिनक सूचना फाराम 

१  .आयोजनाको नाम :-        २  .आयोजना ᭭थल: -  

३  .िविनयोिजत बजेट-        ४.आयोजना ि᭭वकृत भएको आ .व .  

५ : आयोजना स᭥झौता भएको िमत                  ६  .काम स᭥प᳖ गनुᭅ पनᱷ िमित:-                        
७  .काम स᭥प᳖ भएको िमित: -  

८  .उ.स .को बैठकल ेखचᭅ ᭭वीिगः-  
 
 
आ᭥दानी र खचᭅको िववरण 
 

आ᭥दानी खचᭅ 
िववरण रकम ᱨ िववरण रकम 
ᮧथम ᳰक᭭ता  ᭔याला  
दो᮰ो ᳰक᭭ता  िनमाᭅण सामाᮕी खᳯरद  
ते᮰ो ᳰक᭭ता  डुवानी  
जन᮰मदान  भाडा  

व᭭तुगत सहायता  ᳞व᭭थापन खचᭅ  
लागत सहभािगता    
    
    
 
 

उपयुᭅᲦानुसारको आ᭥दानी तथा खचᭅ िववरण यथाथᭅ हो । यसमा सब ैआ᭥दानी तथा खचᭅहᱧ समावेश गᳯरएको छ । साथै 
उपभोᲦाहᱧको ᮧ᭜यᭃ सहभािगतामा आयोजना कायाᭅ᭠वयन गᳯरएको छ । यसको एक ᮧित वडा कायाᭅलयमा समेत पेश 

गᳯरएको छ । 
 
 
…………………    …………………………………                                                ……………………… 

कोषा᭟यᭃ     सिचव      अ᭟यᭃ 

 


