
 Ĥèताǒवत  संगठन र दरवÛदȣको åयाÉयाः 
१.१ Ĥèताǒवत संगठन संरचनाको åयाÉयाः  

शैãयिशखर नगरपाǓलकाको वèती ǑदनानǑुदन बÕदै गैरहेको र ǒवǓभǏ पूवा[धार ǒवकास सàबÛधी 
काय[हǽ अगाǓड बढदै गैरहेको पǐरपेêयमा यो नगरपाǓलका Ǔनकट भǒवçयमा नै èतरोǏती हनुे Ĥबल 
सàभावना देिखÛछ।सोहȣ आवæयकतालाई Ǻǒƴगत गरȣ यस नगरपाǓलकाको काय[बोझ र 
काय[ĤकृǓतको ǒवçलेषणको आधारमा आगामी Ǒदनमा हनु सÈने èतरोÛतीलाई समेत मÚयनजर गरȣ 
थप महाशाखा र शाखाहǽको पǐरकãपना गǐरएको छ । यसरȣ महाशाखा र शाखाहǽ थप गदा[ 
समेत हाल कायम दरविÛदमा ×यती धेरै कम[चारȣको दरबÛदȣ थप नगǐरकन सकेसàम वै£ाǓनक 
ढंगले ǒवçलेषण गरȣ संगठन संरचना र तेǐरज Ĥèताव गǐरएको छ । 
 

नगरपाǓलकाको साǒवकको संगठन संरचना र दरवÛदȣ साǒवकमा रहेका èवाèØय चौकȧ कृǒष तथा 
पश ु सेवा केÛġका संरचनाहǽलाई जनताको सहज पहुँच हनुे èथानमा èथापना गनु[ र भैईरहेका 
संगठनलाई काय[बोझ र काय[ĤकृǓत अनसुार ǽपाÛतरण गनȶ तथा साǒवकको दरवÛदȣलाई हरेक वडा 
सàम सेवा पयुा[उनका लागी कǑठन भैरहेको पǐरपेêयमा कàतीमा पǓन èथाǓनय जनतालाई आफनो 
घरदैलो सàम èथाǓनय सरकारको अनभुतुी Ǒदलाउनका लागी यस नगरपाǓलकाको संगठन संरचना र 
दरबÛदȣलाई पनुरावलोकन गनु[ पनȶ आवæयकता परेको छ। èथाǓनय सरकार संचालन ऐन २०७४ 
को åयवèथा बमोिजम èथाǓनय तहमा रहन े संगठन संरचना सो संरचनाले Ĥदान गनȶ सेवाहǽ र 
×यèता संरचनाहǽ Ǔनयमन गनȶ काय[ समेत गनु[ पनȶ हÛुछ । 
 

नगरपाǓलको बत[मान आवæयकता अनǽुप नगरपाǓलकाको संगठनको ईकाइगत संगठन संरचना वडा 
काया[लयको संगठन संरचना शाखा र सो अÛतग[तका उपशाखा दरबÛदȣ ताǓलका र आवæयक तहगत 
दरबÛदȣ सÌÉया अनसुचुीगत दरबÛदȣको ǒववरण काय[ िजàमेवारȣको ǒहसाबले कम[चारȣ सÌÉया कम 
गरेर पǓन सेवा Ĥवाह गन[ सǒकने गरȣ कम[चारȣ दरबÛदȣ शाखा ईकाइ र उपशाखा Ĥèताव गǐरएको 
छ । 
 

१.२ नगर काय[पाǓलकाको दरबÛदȣ तेǐरज 

शैãयिशखर नगरकाय[पाǓलकाको काया[लयमा रहने शाखा र उपशाखा समेतको ǒववरण तपिशल बमोिजम 
िèवकृत गǐरएको छ।  
 
  

Đ.स. पद तह सेवा समूह िèवकृत 
दरबÛदȣ 

कैǒफयत 

१ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत १० Ĥशासन सा.Ĥ. १  



२ अǓधकृत ९∕१० िश¢ा िश.Ĥ. १  

३ Ǔस.Ǔड.ई. ९∕१० ईिÛजǓनयर ǓसǓभल १  

४ अǓधकृत ७∕८ Ĥशासन सा.Ĥ. १  

५ लेखा अǓधकृत ७∕८ Ĥशासन लेखा १  

६ अǓधकृत ७∕८ िश¢ा िश.Ĥ. १  

७ जन èवाèØय अǓधकृत ७∕८ èवाèØय जनèवाèØय १  

८ इिÛजǓनयर ७∕८ इिÛज. ǓसǓभल १  

९ अǓधकृत ६ Ĥशासन सा.Ĥ २  

१० आ.ले.प.अǓधकृत ६ Ĥशासन लेखा १  

११ प.हे.न. ५∕६ èवाèØय क.न. १  

१२ हेãथ अǓससटेÛट∕Ǔस.अ.हे.ब ५∕६ èवाèØय हे.इ १  

१३  सहायक ५ Ĥशासन सा.Ĥ. ५  

१४ लेखापाल ५ Ĥशासन लेखा १  

१५ कàÜयटुर अपरेटर ४ ǓबǓबध  १  

१६ ĤाǓबǓधक सहायक ५ िश¢ा Ǔस.Ĥ. १  

१७ सब –इिÛजǓनयर ५ इिÛज. ǓसǓभल २  

१८ मǒहला Ǔबकास Ǔनǐर¢क ५ ǓबǓबध  १  

१९ अǓमन ४ इिÛज. सबȶ १  

२० सहायक ४ Ĥशासन सा.Ĥ. २  

२१ सलेपा ४ Ĥशासन लेखा १  

२२ सहायक मǒहला Ǔबकास 
Ǔनǐर¢क 

४ ǓबǓबध  १  

काया[लय तफ[  जàमा २९  

वडा काया[लयतफ[  ९ वटा   

१ सहायक ५ Ĥशासन सा.Ĥ. ४  



२ सव–ईिÛजǓनयर ५ इिÛज. ǓसǓभल ४  

३ सहायक ४ Ĥशासन सा.Ĥ. ५  

६ अ.सब–इिÛजǓनयर ४ इिÛज.  ५  

७ मिुखया ३ Ĥशासन सा.Ĥ.   

वडा काया[लयतफ[  जàमा १८  

कुल जàमा ४७  

 
 

शैãयिशखर नगरपाǓलकाको काय[बोझको ǓबƲषेणः 
 
कम[चारȣ दरबÛदȣ हेदा[ ĤाǓबǓधक र अĤाǓबǓधक दबैु ĤकृǓतका  कम[चारȣको दरबÛदȣ यस काया[लयमा रहेका 
छन ।छैटौ तह र सोभÛदा माǓथका दरबÛदȣहǽ अǓधकृत èतरका ३ तहदेखी ५ तहसàम सहायक èतरका 
दरबÛदȣ र हलकुा सवारȣ चालक ,भाÛछे,मालȣ,मालȣ,èवीपर र काया[लय सहयोगीका पदहǽलाई तहǓबǒहन पद 
भǓनएको छ ।शाखा Ĥमखुमा अǓधकृत ६∕७∕८∕ र ९∕१० तहका पदहǽ रहन सÈने åयावèथा गǐरएको छ ।  
 
  

नगर काय[पाǓलकाको लागी ĤèताǓबत दरबÛदȣ Ǔबबरणः 
 
शैãयिशखर नगरपाǓलका नगरकाय[पाǓलकाको काया[लयको लागी देहयका दरवÛदȣहǽ Ĥèताव गǐरएको छ । 
 

 दरबÛदȣ ताǓलका 

 

qm=;= Kb tx ;]jf ;d"x 
Pk 

;d"x 
k|:tfljt 
b/jGbL s}lkmot 

1 
k|d'v k|zf;sLo 
clws[t 10 k|zf;g ;fdfGo k|zf;g   1   

2 clws[t 9∕10 lzIff lzIff k|zf;g   1   

3 l;=l*=O{ 9∕10 O{lGhlgol/ª l;len   1   

4 d]l*sn ;'kl/G^]G*]G^ 9∕10 :jf:Yo hg/n x]Ny   1 c:ktfn 



5 d]l*sn clws[t 8 :jf:Yo hg/n x]Ny   2 c:ktfn 

6 k|zf;sLo clws[t 7∕8 k|zf;g ;fdfGo k|zf;g   1   

7 n]vf clws[t 6∕7 k|zf;g n]vff   1   

8 lzIff clws[t 7∕8 lzIff lzIff k|zf;g   1   

9 hg :jf:Yo clws[t 7∕8 :jf:Yo hg:jf:Yo   1   

10 OlGhlgo/ 7∕8 O{lGhlgol/ª l;len   2   

11 gl;{u clws[t 7∕8 :jf:Yo gl;u   1 c:ktfn 

12 s[lif{ ljsf; clws[t 6∕7 s[lif{ s[lif{ k|;f/   1   

13 kz' ljsf; clws[t 6∕7 s[lif{ kz' ;]jf 
e]^⁄ 
nfO{e:^s 1   

14 k|zf;sLo clws[t 6 k|zf;g ;fdfGo k|zf;g   3 

kzf;g zfvf 
1,of]=c=tyf 
d'Nofsg 1 
cfly{s ljsf; 

15 ;|]ft JoflQm 6 Ljljw ljljw   1   

16 cf=n]=k=clws[t 6∕7 k|zf;g  k|zf;g   1   

17 ;"rgf k|ljwL clws[t 6∕7 Ljljw ;"rgf k|ljlw   1   

18 hg:jf:Yo lgl/Ifs 6∕7 :jf:Yo x]=O{   1 g=sf=kf= 

19 
l;=c=x]=j=∕hg:jf:Yo 
lgl/Ifs 6∕7 :jf:Yo x]=O{   9 

c:ktfn,:jf:Yo 
rf}sL 

20 l;=c=g=dL∕l;=s=g;{ 6∕7 :jf:Yo 
klJns x]Ny 
gl;{u   2 c:ktfn 

21 
x]Ny 
cl;: ]̂G^∕l;=c=x]=j 5⁄6 :jf:Yo x]=O{   12 c:ktfn 

22 :^fk g;{ 5⁄6 :jf:Yo hg/n gl;{u   5 c:ktfn 

23 /]l*of]u|fkm/ 5⁄6 :jf:Yo /]l*of]nf]hL   1 c:ktfn 

24 Nofj ]̂lSgl;og 5⁄6 :jf:Yo k|of]uzfnf   2 c:ktfn 

25 d]l*sn /]s*{/ 5⁄6 :jf:Yo ljljw   1 c:ktfn 

26 *]G^n xfO{lhlgi^ 5⁄6 :jf:Yo ljljw   1 c:ktfn 

27 Pg]:y]l^s ;xfos 5⁄6 :jf:Yo Pg]:y]l;of   1 c:ktfn 

28 ;xfos kfr]f} 5 k|zf;g ;fdfGo k|zf;g   9 c:ktfn 

29 slj/fh ;xfos  5⁄6 :jf:Yo cfo'j]{b   1 cfo'{/j]b 



cf}ifwfno 

30 a}w 4⁄5 :jf:Yo n]vff   3 

cfo'{/j]b 
cf}ifwfno,PsfO{ 
s]Gb| 

31 cgdL = l;=cgdL 4⁄5 :jf:Yo sfg'g   21 
c:ktfn, :jf:Yo 
rf}sL 

32 n]vf ;xfos -n]vfkfn_ 4⁄5 k|zf;g ljljw   1   

33 sfg'g ;xfos  5 Gofo sfg'g   1   

34 sDKo'^/ ck/]^/ 5 ljljw ljljw   3   

35 k|fljlws ;xfos 5 lzIff lzIff k|zf;g   1   

36 ;j O{lGhlgo/ 5 O{lGhlgol/ª l;len   3   

37 k|fljlws ;xfos 5 s[lif{ s[lif{   2   

38 k|fljlws ;xfos 5 s[lif{ kz;]jf∕nfO{e:^s   2   

39 k|fljlws ;xfos 5 s[lif{ kz;]jf⁄e]^   1   

40 dlxnf lasf; lgl/Ifs  5 ljljw ljljw   1   

41 
:jf:Yo lzIff 
]̂lSgl;og 5⁄6 ljljw ljljw   1 g=kf= 

42 hn>f]t k|fljlws 4 ljljw ljljw   1   

43 c=x]=j= 4⁄5 :jf:Yo x]=O{   18 
c:ktfn, :jf:Yo 
rf}sL 

44 Nofj cl;:^]G^ 4⁄5 :jf:Yo k|of]uzfnf   3 c:ktfn 

45 Cldg 4 O{lGhlgol/ª ;j]{   2   

46 v]n k|lzIfs 4⁄5 ljljw ljljw   1   

47 jfn ;+/If)f lgl/Ifs 4⁄5 ljljw ljljw   1   

48 ;xfos  4 k|zf;g ;fdfGo k|zf;g   5 c:ktfn 

49 ;=n]=kf= 4 k|zf;g n]vff   3 c:ktfn 

50 
;xfos dlxnf ljsf; 
lgl/Ifs 4 ljljw ljljw   1   

51 gfoj k|fljlws ;xfos 4 s[lif{ s[lif{   2   

52 
gfoj kz' :jf:Yo 
k|fljlws 4 s[lif{ kz' ;]jf⁄e]^   4   

53 
gfoj kz' :jf:Yo 
k|fljlws 4 s[lif{ 

kz' ;]jf 
⁄nfO{e:^s   2   



 

                                                             j*f sfof{no  k|:tfljt b/jGbL ljj/)f  

qm=
Kb tx ;]jf ;d"x pk;d"x 

k|:tfljt 
b/jGbL s}lkmot 

1 ;xfos kfr]f} 5 k|zf;g ;fdfGo k|zf;g   4   
2 ;j O{lGhlgo/ 5 O{lGhlgol/ª l;len   4   

3 k|f=;=⁄gf=k|f=;= 4⁄5 s[lif{ s[lif{ k|;f/   10   

4 k|f=;=⁄gf=k|f=;= 4⁄5 s[lif{ kz' ;]jf   11   

5 
;xfos ;fdflhs 
kl/rfns 4 k|zf;g ;fdfGo k|zf;g   9   

6 c=;j O{lGhlgo/ 4 O{lGhlgol/ª     5   

  j*f sfof{no tkm{ hDdf          41   

  s/f/sf b/jGbL    

1 sDKo'^/ ck/]^/ 4⁄5 ljljw sDk'^/   9   
2 gu/ k|x/L xjNbf/ 3 k|zf;g gu/ k|x/L   1   
3 gu/ k|x/L hjfg 2 k|zf;g gu/ k|x/L   5   

4 xn'sf ;jf/L rfns  
tx 

ljlxg O{lGhlgol/ª d]sf=   6 
c:ktfn 2 g=sf=kf= 
4 

5 
l^Kk/ rfns ⁄x]lj ;jf/L 
rfns 

tx 
ljlxg O{lGhlgol/ª d]sf=   2   

6 l^Kk/ ;xfos tx O{lGhlgol/ª d]sf=   2   

54 
ljkt Jofj:yfkg 
;xfos 5 ljljw Ljljw   1   

55 cf}iflw s'^'jf txljxLg :jf:Yo cfo'j]{b   1   

On]lS^l;og txlalxg lalaw lalaw 1 
 

56 dlxnf cEo+ustf{ txljxLg :jf:Yo cfo'j]{b   1   

57 sfof{no ;xof]uL txljxLg k|zf;g ;fdfGo k|zf;g   15 c:ktfn 
58 :jLk/ ;'k/efO{h/ txljxLg ljljw ljljw   1   

59 :jLk/ txljxLg ljljw ljljw   5   

            175   



ljlxg 

7 sfof{no ;xof]uL 
tx 

ljlxg k|zf;g ;fdfGo k|zf;g   9   

8 sf=;,efG%],kfn],dfnL,:jLk/ 
tx 

ljlxg k|zf;g ;fdfGo k|zf;g   20 
c:ktfn 10 
g=sf=kf= 10 

  s/f/ tkm{ hDdf 54   

1 kmfd]{;L ;xfos 5 :jf:Yo kmfd]{;L   2 c:ktfn 2 

2 c=x]=j= 4 :jf:Yo x]=O{   20 
c:ktfn 2,zx/L 
:jf:Yo s]Gb| 15 

3 c=g=dL= 4 :jf:Yo gl;{u   20 
c:ktfn 2,zx/L 
:jf:Yo s]Gb| 15 

4 Nofj ;xfos 4 :jf:Yo k|of]uzfnf   6 
c:ktfn 3 UjfgL 
,b]ynf / jf]x/Lufp  

5 cf}ifwL s'^'jf 
tx 

ljlxg :jf:Yo cfo'{/j]b   1 cfo'{j]b cf}ifwfno 

6 dlxnf cEo+ustf{ 
tx 

ljlxg :jf:Yo cfo'{/j]b   1 cfo'{j]b cf}ifwfno 

7 sfof{no ;xof]uL 
tx 

ljlxg k|zf;g ;fdfGo k|zf;g   24 

:jf=rf}sL 9 
;f=:jf=O{=⁄zfx/L 
:jf=s]=15 

8 :jLk/ 
tx 

ljlxg k|zf;g ;fdfGo k|zf;g   41 

g=kf=9 c:ktfn 
9,:jf=rf}sL 8 zx/L 
:jf=s] 15 

          115   
 

 

                                                                       सरेुÛġवहादरु ǒवƴ 

                                                              Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 


